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1. Accesoal Portal

Para registrarse, deberan ingresar al link que les llegara a su correo electrénico personal. La
primera pantalla que veran sera la que se muestra a continuacién, debiendo seleccionar la
opcion “Registrate”

@ Matriculados

Iniciar Sesion

Dlvidé mi Lesy

i Todawia no tenes una cuenf? Registrat

A continuacién, deberanindicar el correo electrénico con el que se registraran juntocon una
contrasefia (la misma debe tener al menos una mayuscula), y seleccionar el botdén
“Registrarme”.

IMPORTANTE: el mail que ingresardn aquies con el cual iniciardn sesion de ahora en adelante
y es en donde recibirdn todas las notificaciones del portal.
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Bienvenidos! i
-]
i L]

i¥atends una cuenta? Iniciar Sesiin

Se visualizard la siguiente pantalla:

Completd tus datos®

Aqui deberdn completar todos sus datos personalesy, a través de una serie de preguntas, el
portal validard los datos ingresados.

Una vez cargados y validados todos los datos, el portal les enviard un correo electrénico a la
casilla de mail con la cual se estan registrando, para que puedanterminar con la registracion.

2. Pantallaprincipal

2.1Paginade inicio

Al ingresar al Portal, se visualiza la siguiente pantalla inicial:
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G)H;;i!’ri': ulados Tablero FERMANDO ADRAN EEFNCE By, o

En la barra lateral izquierda de la pantalla, a través del botén “Mis proyectos”, se puede
acceder a visualizar un listado con todos sus Proyectos de obra:

Listado de proyectos (1) &

HE de
Sequim Tipo de Bch Neamibre Domicilio
' Estade e Losalided
proyecic Prapietasia Prayecto
CIEachon
Preyects
CA CALLE
Hueva 26/032020 Ariel Orbega : VILLA ELISA

50 =207

En la parte superior de la pantalla, se puede visualizar enforma genérica, un resumen con
la cantidad de tramites existentes. (haciendo click en cada uno de ellos, se pueden
visualizar los proyectos alli existentes):

e En curso

e Inspeccidn parcial rechazada
e Inspeccidn final rechazada

(%) Matriculados Tabiers FnAR AR by @ I

Frocapal

En la parte derecha de la pantalla, se puede ver el Estado en que se encuentra su
Matricula:
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Estado matricula
Habilitado

©

Nro. 80200339

En la parte superior derecha de la pantalla, se muestran los siguientes botones NI
con los cuales podra realizar las siguientes acciones:

l:l Alli se muestran todas las notificaciones recibidas, por cambios de estado en los

tramites vigentes.

Ejemplo:

@ B ey b Y arded e driakes
@ B oyt WD caies G aninda

[2] A través de esta opcidn, se puede acceder a visualizar los datos de usuario, pudiendo
editar algunos de ellos si lo desea. Asimismo, alli podrd administrar si desearecibir o no
notificaciones ante cambios de estado enlos Proyectos o su Matricula.

A

Permite salir del sistema y cerrar sesion.

2.2 Buscador de Proyectos

En el centro de la Pantalla inicial, se encuentra un buscador de Proyectos de obra. Alli, se
podrd realizar la busqueda de tramites a través de distintos filtros y pardmetros de
consulta.
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Buscadar de proyectos

Al ingresar en “Tipo de busqueda”, se visualizan los distintos filtros disponibles:

Buscador dé proyectos

Seleccions una opcion

DN Propietanic

o

1 Mormbe Propietario
Bomicilio Proyecio
H* Proyecio

W* de Seguimienic

|

Estada dil prosiscto
Localdad Propietans

Cafio Mayor

=

Fasibilidad de sumninigtra

Ejemplo: Busqueda de Tramites por “Estado del Proyecto” - Proyectos con
“Inspeccion final aprobada”

Seleccione una opcidn

“=| DNI Propietario

Cafio Mayor

l_l mWiSpTLLIvI nal reciiacaua
2, Nombre Propietario
{3 Domicilio Proyecto [C] Inspeccién final rechazada por cliente
E7 N° Proyecto
Inspeccion final aprobada
E7 N de sequimiento
= Estado del proyecto I [ Inspeccién final aprobada por cliente
By Localidad Propietario
& M Carradn
o

Posibilidad de suministro

Buscador de proyectos

:; Estado del proyecio L

Ingpeccion nal agrebada -
—

]

Como resultado de la busqueda, se visualizan todos los Proyectos existentes endicho

estado, pudiendo acceder a cualquiera de ellos haciendo click sobre el mismo:

CAMUZZi
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@ Matriculados

Listado de proyectos (1) O

N de

Seguim Tipo de
proyecto

Proyechs

L

Fecha

CrERChon

THAAI0T0

Hombre
Propietans

Ariel Oriega

Domicilio

Proyecto

CA CALLE
050 397

o Posibilidi
&
Localidad de
meayn
SLETnEs b
VILLA ELISA 5 -]

Aclaraciones:

e Nro. de Seguimiento: Es el nUmero de tramite asignado por el Portal, al momento en

que se inicia la carga de un nuevo proyecto.

e Nro. de Proyecto: Es el nimero de proyecto asignado por el Sistema interno de
Camuzzi. EI mismo se genera con la aprobacién del pedido de factibilidad. Por esta
razén, todo trdmite que se encuentre en un estadio previo, se visualizara Unicamente

con nimero de seguimiento.

e Estadodel Proyecto: Muestra el estadoen el que se encuentra el Tramite.

e Tipo de Proyecto: Indica si el tramite corresponde a una solicitud de una conexion
“Nueva”, una “Ampliacion”, o “Modificacién”.

Adicionalmente, se pueden observar otros datos del trdmite, comoser: fecha de
creacion; nombre del propietario; domicilio y localidad; cafio mayor (si/no); posibilidad

de suministro (si/no).

3. Gestidonde Tramites

3.1 Visualizar un Proyecto

Para visualizar informacién sobre un Proyecto o Tramite determinado, se debe acceder al

mismo a través del Tablero general de tramites, o realizar una busqueda puntual a través
de los distintos filtros de busquedaexistentes.

Por ejemplo: Visualizacion de un Proyecto con Inspeccidn Final Aprobada

Mg

&0 I0I0

Ariel Ortega

CA CALLE
050 77

VILLA ELIZA

La pantalla inicial de visualizacién del tramite se divide en tres secciones:
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M de Sepuamaiento - 780 | Proyecto: 2080459

& macrien Prigestacs e E Litiietied frprestines i Fegeatinns T Btk S ripwitia

Tins 2 prirvecc € Pirbiicdied da torrrnats 0 Lt i

£hat woy a hacer?

T VT T [
fropr b sripn

Mlis ramites

= Tipt fsbimits Solitiud de Factitaliclid o Tgm S wimds Solicihud de inapeocsin parcisl v Too 2e vty Soliciud de imapeccsin Pnal
-=~ [ ndc 6§ bimds Amisd - = rfudc gpi brimds At S e G lsimide Aprofeds

WL DI afheo fo i ] & & O fut-re ] & e T

e Encabezado
Muestra la informacién principal del Proyecto, en forma consolidada.

e Seccion “Qué voy a hacer”

(O voy a hacer?

W il e ‘W FERaTee e
T e

A través de la opcion “Ver historial de proyecto”, se pueden consultar las distintas
acciones que se fueron realizando sobre ese tramite desde su creacién hasta la
fecha. Alli se indicara quién ejecutd cada tarea, en qué fecha, y cudl fue la accién
realizada:

A través de la opcidon “Ver resumen de proyecto”, se visualiza en forma resumida
toda la informacién que tiene cargado dicho tramite hasta ese momento:

HE p Bapqarnisatc: I50 | Propscinn DRA04FR
T Programa Mer Hogw ez A e LT el e T e ravects I 4 sty e bt Tipc e calie
e samann P [partament e
B o B Locinated sropmas Ew o Ertog o L mrees Figete s
B Lrar popstars L Pt 0 Seetana srogetars B Poutridud de s 0 Cale v

CAMUZZi
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)

Seccion “Mis tramites”

Mis trdmites

Tign R TR ol g factiagad Tipo o T BoRoRid o8 Iapecckon parcial Tope o TR Solofl o4 speOckon Tnal

FLackc el Trikerite 1 Ctacks onl tierite

NI LN "N ORI & o 0 2ORI020 & o0

Se pueden identificar distintas etiquetas o recuadros por cada accién que fue
realizada en el tramite. En este caso al tratarse de un Proyecto finalizado, en el cual
no hubo observaciones, se ven solo tres etiquetas (solicitud de factibilidad,

solicitud de inspeccidn parcial, solicitud de inspeccidn final).

A través de los siguientes botones ® ® oG pueden realizar distintas acciones

para cada “etiqueta”.
L Muestra la informaciéon consolidada y en formato de impresion (simil
formulario).
'® Permite crear un trdmite nuevo, como copia del actual. (La mayoria de los

datos ya vendran precargados).

@ permite ingresar a esa etiqueta, y visualizar toda informacion
correspondiente a dicha accion.

5 . . . .7 ,
< Muestra el historial del Proyecto al igual que en la seccidn “Qué voy a
hacer”, perosolo con lo acontecido hasta ese momento.

3.2 Creacioén de Proyectos - Pedido de Factibilidad

Se debe acceder al botdn que se encuentra a la izquierda de la pantalla, y a continuacion

indicar qué tipo de tramite se desea ingresar:

Si el trdmite es NUEVO y ademas corresponde al programa Mejor Hogar, van a
tenerque ingresar el CUIT del beneficiario.
Para los tramites de AMPLIACION o MODIFICACION, deber ingresar el N° de

cuenta del suministro.

Propm b Folaiasie e g

() Matriculados

Frimcipal

Wis proyacion
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@ Matriculados

La pantalla de carga se divide endistintas secciones, para facilitar y ordenar la

navegabilidad del Formulario digital. A saber:

Proyecio invialacion de gas

- Domicilio de trdmite: Primero se completan los datos del domicilio del

suministro.

Fryec sulssso be GaL

O—G

lﬁ

- Datos del Propietario:

propietario:

Los campos que
contienen un asterisco (*)
son obligatorios, y no
podran continuar al
préximo paso si es que no
los completan. El resto de

los campos son opciondes
y depende de cada caso.

Una vez completados los
campos obligatorios y
necesarios, deberan
seleccionar en SIGUIENTE

Se completan los datos correspondientes al

IMPORTANTE: el mail que
ingresardn del propietario debe
ser el real que utiliza el cliente, ya
que le va a llegar un correo
electrdnico de validacion. Sin esta
confirmacion y validacion por
parte del cliente, el tramite NO
puede continuar. EI DNI también
debe ser del futuro cliente.

- Informacion sobre las instalaciones:

Podrdn elegir entre: doméstico,

comercial, industrial

CAMuUZZ
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@ Matriculados

indicar cantidad e naialscones, su usa, ¥ la cantidad de bocas de cada wna

Seleccicne la forma de Manzans *

E Trinngidar i oo

Aqui deberdn adjuntar el croquis de la
instalacion. (La extension del archivo
que podrdn subir deberdser PDF 0JPG ~ |=na [wiiina 11

Adurte crogas

i Sedeccionar anchilo i Seleccionar arching

/

m Cundrada

=>» En ANEXOS recomendamos una aplicacién para escane
de como se utiliza la misma

arlos documentos y un paso a paso

Al seleccionar la formade Manzana correspondiente, se deberan completar los

datos requeridos:

b i e S ke e e e

ACALARACION IMPORTANTE: en esta primera version, no estara disponible la
opcidn de cargar un 3.4 General, por lo que se debera adjuntar en el portal

como archivo adjunto al igual que el croquis.

- Detalle de artefactos: En este paso podran agrega
deberantener en cuenta para iniciar el alta del nu
Se debe seleccionar la categoria del artefacto, los

r todos los artefactos que se
evo servicio.
datos del mismo, y luego el

boton “Agregar”. (repetiresta accion por cada artefacto).

CAMUZZi
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e = 12900

[

Cemaparesy it el /B Centdnl B witeion 1

Para visualizar elartefacto agregado, deberdn posicionarse sobre elmismo (que
se va a encontrar arriba de las opciones para agregar un artefacto). Alli mismo
van a poder también editar o eliminar el artefacto ingresado.

Cantidad: 1 | Spegar *

Coniume: 12000 keal £ B ~ EDIAR .
Aprabady: & - O O I FURMNAR
Exiabere: &

Condizidn: Nusva

Libicacion Lavedens

En caso de corresponder, se deberd también en este paso ingresar el nimero
de visado del Colegio

Para finalizar la carga se debe seleccionar. Luego de esta accion,
aparecera un aviso indicando que el tramite se completé con éxito, y se
asignara un numero de seguimiento.

2

(T solicitud fos completada con it

N de sequimienio: 298

IMPORTANTE: Al finalizar el tramite, el sistema enviard de forma automdtica
un correo electrénico al futuro cliente para su aceptacion digital, la cual se
realizard desde la Oficina Virtual de clientes. Una vez aceptado el tramite, el
mismo quedard automdticamente disponible para revision por parte de
Camuzzi.

CAMUZZi
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3.3 Revisiéon de Proyectos Observados

En caso de que Camuzzi OBSERVE el tramite, el Matriculado recibira una notificacion a su
correo electrénico que le avisard que el mismo debe ser modificado para continuar su
curso. Asimismo, en el portal se podra notar dicha observacion arriba a la derechaen las

“notificaciones” (“).

Asimismo, en la visualizacién generalde “Mis proyectos”, se podravisualizar que elestado
del tramite en cuestion es “Factibilidad Observada”.

»SM* Esdado Tpacy :.:N g
¥
o] Propietario B
Proyecio e Creackin ™
Nsivs T C
InatnaCtivg

Para resolver la observacion, se debe ingresar al Tramite y acceder al detalle del mismo a
través de la siguiente opcion:

;;'\ Tipa de timite: Solicitud de factibilidad

* i EXLHCI0 O8] trAMmite: Dbsarva:

26/03/2020 L] @

A continuacidn se debe seleccionar la opcion :

icono del “Idpiz” para poder

I Deberdn hacer click sobre e
ingresar a editar el trdmite

DEarv s il

Agrts Barmandc B

Erron & Nk 00

Una vez efectuada la correccion/modificacién conforme a lo observado por Camuzzi,
deberan enviar nuevamente eltramite (“VOLVER A ENVIAR”)

IMPORTANTE: Al finalizar el tramite, el sistema enviard un nuevo correo electronico al
futuro cliente para quevuelva a aceptar el Tramite modificado. Una vez aceptado por el

cliente, el tramite quedard nuevamente disponible para revision de Camuzzi.

'. Los pasos descriptos en este apartado, son de aplicacién para
reqularizar cualquier trdmite observado, ya sea en instancia de
factibilidad, asi como también en etapa de inspeccion.

3.4 Solicitud de Inspeccidn Parcial
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Para efectuar esta accion, se debera acceder al trdmite correspondientey alli seleccionar
la opcidon para carga de solicitud de Inspeccion parcial. (Esta accién se podra llevar a cabo
en aquellos trdmites que se encuentren en estado “Factibilidad Aprobada”).

N de Poaibibdsd
Tipade Puciui da Mombihe Doreciio Cafio
Seqpam | Eaftada Loscadiclad L]
apecla Ermacin Propistatis Prayecta
o L
i DAD
My FPMENID Arwd Orléga :I'Hb KA L& FLATA = =

o

10ue voy a hacer?

Gersr
solicitud de
REpesodn
pagcial

Ver historial de . Ver resumen de
proyecin J proyesta

Primero el sistema solicitara se indique el alcance de la solicitud (debiendo tildar las
opciones correspondientes), y a que tramo del proyecto refiere:

Tipa de inspeccion: Nuevwo

Sodic o o Inapeccion Parcia = -y 4

Se debe seleccionar el alcance de la solicitud, tildando las
opciones correspondientes

H v § I

= Se debe indicar la instalacion solicitada para la inspeccion:
se puede elegir entre tramo, tramo final o inspeccionar la

] instalacion completa. Aqui se debe dedarar pedidos de

= inspeccidn parcial de tramos de cafieria, debiéndose

indicar tramo final cuando se llegue al Glimo u instalacion
completa cuando asi fuese necesario.

Instalacedn Compieta

& CORNUETIN BdjURSE koS plans conforme 3 obea

AR plancs de b instalacein . dicional [archivo 1)
Se deben adjuntar los

———
- planos conforme a obra SCCHONAT AIChivG

Loga Canuzs - Aplicationes-0 B

Adurds sdcional {iechivg J ddpurvia adsional (aickies 3)

& +
e CEIECCIONAT afChivg s SEBECCIONSF BIChivD

Luego se debe seleccionar el botc’)n_ Sbadidl que estd en la parte inferior de la pantalla.
Adicionalmente, en caso de asi requerirlo, se pueden agregar observaciones previo al
envio.

Observaciones

Al avanzar, se abrira una ventana de confirmacion, a modo de declaracién jurada de los
datos incluidos enla presentacion. Se debe seleccionar “Confirmar”.

CAaMUZZ;
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N

Confirmacién de envio X

Cartife s hiaker latrmmude, med Tt ads lan Fatalacre imlimnet pirakogeddn e b
forts chis L il i reliriai, sdlpritindaie b Bhuls thriliative plins 36 uletasidn de
cifaring, madidored, arbelicion y ventilicidn dentea del sdificia Declans bas

jur imerhd qua Lid ek, hae e spRcutadag o un ol di aduerds m i
dripadeCicrat y nimld pin L specudon A& iritaleciorsd domiciltandad de [ ]
Souiands pirdalin & g predicned de prosbs sigelid en ¢l apartado 05 5y
controlinds & buen funcianinmeecna de i ventiliccned de lod diatintod artelacion
o by pregente M haga reporaable de lon Trabagod siecutsdon, contarme & las
prescripciones del cddige civil, Come il Eambile de tode reclamg por los mitmg
comgrometindorme & cepararios de nmediats ¥ & mi sxchulive cange. Asmiame, me
resporaakilizg por todod lon dafion y plrpcion provenisntes de Bccidertel o
ceurran #n s instalaciones por delecton o deliciencisn de lon trabiged realizedos. Mis
netifies pot s poesents que &l podterior suminatre de gat @ s instalacidn por pane de
CAMUTT! e i diealign de |8 reapormatalidsd siumids pos s absjos realesson

INSTALACION DEGCLIMIERTA
CANCILAR ‘ COMPEIMAR '
~—————

iTu sodiciud fue complethda con dxita!

M do sbguimisnty: 302

IMPORTANTE: Al confirmar la operacion, el sistema enviard de forma
automadtica un correo electronico al futuro cliente para aceptacion digital de
esta Solicitud, la cual se realizard desde la Oficina Virtual de clientes. Una vez
aceptado el tramite por el cliente, el mismo quedard automdticamente
disponible para revision por parte de Camuzzi.

3.5Solicitud de Inspeccién Final

Para efectuar esta accion, se debera acceder al trdmite correspondientey alli seleccionar
la opcidn para carga de solicitud de Inspeccién final. (Esta accién se podrd llevar a cabo en
aquellos tramites que se encuentren en estado “Inspeccion Parcial Aprobada”).

- | E Tiga da Fecha de Hcamiaw Demacides Lot L &
e ]
’ ospecta o Propietario Peopctn mapor
‘ o | FEEAT =R I - Lo FHoarees ariel Crtiga mﬂ&aﬁﬂw LaiLata ] L]

@

GenErar

solizitud de Ver hiztorial de 5 Ver resurnan de y
mspeccian proyecto proyecho
fimal

Primero, se debeingresar el detalle referente a los artefactos, haciendo click en el icono
del lapiz para poder editar.

CAMUZZi
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Tipes di isriganc it Muiret

Ingrese o detalle Se kot ariedacios

= D)
CELasE d TEmotarg 1 12000
aqua

Tipo de
ventilacion

Calderas y
calentadores de Termotanque 1 12000 Matricula Tiro Balanceado Ve x
agua

Categoria Artefacto Marca Cantidad Consumo Matricula Acciones

Al igual que en la etapa anterior, se debe completar la seccién para adjuntar los planos

correspondientes, y luego seleccionar el _ sakakidl para finalizar.

Se abrird la ventana de confirmacién, a modo de declaracién jurada de los datos incluidos
en la presentacidn. Se debe seleccionar “Confirmar”.

Confirmacion de envio x

Centifico haber berrminado modificado las nstalaciones inlemas y prolongaciin en ks
finea de ln 2alle do refsrancin. adjuntdsdnss & titule ilustraties plans ds e acion de
cafienias, medidonss, amefactas yventilaciin dentra del adificlo. Declara bajo
Al Guee las iiSiad han sido epcutadas en un 16d0 de acierdo a las
dispOSICioNeE y noMmas pan 1a slecucion de instalacionss domicilianas de gas, no
acusando pérdidas a s presiones de proeba exigidas en o apartado 868y
cuntrelands of buen huncionamients de ks vertileciones de l6s distinles arefasics.
Por la presente me hago responsabie de los trabajos sjecutados, conforme a las
prescrpcores del codigd chal, coma asi tambikn de todo reclamo por los midmod,
COMgEOMmetisndoms & repararios de immaediato y & mi sxclusho cango, Asimiimn, me
responsatlizo por 10dos 68 dafics ¥ perjulcion proversantes de accidentes que
ceursan en las inslalachonss por delechos & defhciencias de o abajea realicados. Me
notifico por la presente que of posienon surminsino de gas o la instalackdn por parte de
CAMUZE no me deshiga de ke responsabibdsd ssumida por los rabajos realizsdos

bkt

FIMAL

o

i T solicitud fue completada con dxto

MN" dis soguimienta; 302

IMPORTANTE: Al confirmar la operacion, el sistema enviard de forma
automadtica un correo electronico al futuro cliente para aceptacion digital de
esta Solicitud, la cual se realizard desde la Oficina Virtual de clientes. Una vez
aceptado el tramite por el cliente, el mismo quedard automdticamente
disponible para revision por parte de Camuzzi.

Una vez resuelto el tramite por Camuzzi, se podra visualizar la resolucién a través del
Portal, con el “Estado” del tramite, y accediendo al mismo para ver el detalle.

CAMUZZi
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4. Consideracionesa tener encuenta

4.1 Notas adicionales al legajo

Hasta que se implementenen el Portal, se adjuntanlos modelos en PDF para serimpresos
y completados por el instalador y/o propietario seglin corresponda, de la nota sobre
Dispositivos de seguridad, servicios por terceros, y Declaracion Jurada por artefactos de
coccion eléctrico.

4.2 Confeccidon de un 3.4 General

El procedimiento para pedir factibilidad de edificios se va a tener que realizar de la
siguiente manera: cargar un departamento (ejemplo, el 1°A) adjuntandose, ademas del
croquis, el 3.4 general indicando cantidad de unidades funcionales y su informacién. Para
eso pondremos a disposicidon un 3.4 en PDF que se puede trabajar en la PC sin necesidad
de imprimirlo.

4.3 Confeccidon de un 3.4 modificatorio

Como aun no esta disponible la funcidn especifica para presentar un 3.4 modificatorio
escaneado en el momento de presentar el 3.5 final, lo que vamos a hacer es adjuntar un
3.4 modificatorio entre los archivos que se adjuntan al pedido de inspeccion final

4 .4 Habilitaciénin situ

Se deberd adjuntar un formulario 3.3 escaneado al pedido de inspeccidn final. En caso de
que intervenga matriculado en combustion, deberd ser él quien lo firma. La
documentacién anexa (memoria descriptiva, plano de equipo, certificado de validacidn)
se adjunta también al pedido de inspeccidn.
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5. Anexos

Estados de Tramites

‘ Estado

Factibilidad aprobada
por cliente

Descripcion

Pedido de Factibilidad ala esperade ser revisado por Camuzzi

Factibilidad en revision

Pedido de Factibilidad en proceso de revisidn

Factibilidad observada

Pedido de Factibilidad observado por Camuzzi, para regularizacién del Matriculado

Factibilidad aprobada

Pedido de factibilidad respondido por Camuzzi. Puede tener o no cafio mayor o
posibilidad de suministro

Inspeccion parcial
aprobada por cliente

Pedido de Inspeccidn parcial alaesperade ser revisado por Camuzzi

Inspeccion parcial en
curso

Pedido de Inspeccidn parcial en proceso de revisién

Inspeccioén parcial
observada

Pedido de Inspeccidn parcial observado por Camuzzi, para regularizacion del Matriculado

Inspeccion parcial
aprobada

Pedido de Inspeccion parcial aprobado

Inspeccion final
aprobada por cliente

Pedido de Inspeccidén Final alaesperade serrevisado por Camuzzi

Inspeccion final en curso

Pedido de Inspeccién Final en proceso de revisién

Inspeccion final
observada

Pedido de Inspeccidn Final observado por Camuzzi, para regularizacion del Matriculado

Inspeccion final
aprobada

Pedido de Inspeccion Final aprobado por Camuzzi.

Herramienta para escanear archivos (croquis, planos, etc).

Les recomendamos que utilicen la siguiente aplicacidn gratuita para escanear los

documentos necesarios:

CamScanner

CamScanner [
Document Scanner & POF Creator
INTSIG Infadsmation Ca., Lid

La pueden encontrar tanto enteléfonos con Android como con iOS.

CAMUZZ
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éCémo se utiliza?

e Primero nos tenemos que registrar (la aplicacién nos guiard como hacerlo)
e Luego tenemosque hacer “click” en el botén con forma de camara que estdenla

parte inferior de la pantalla.

mary
N
ORVU 1T VIS B

e Unavez quetenemosla imagen centrada, se saca la foto y ajustamos la imagen a
escanear - el recuadro verde indicard lo que se escaneard
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Una vez ajustada la imagen, se debera continuar al siguiente paso.

e En elsiguiente paso yavamos a poder elegir de que forma queremos guardar el
archivo adjunto: se puede enviar a un correo electrénico y abrirlo desde alli o se
puede guardar en el teléfono/tabletacomo un PDF/JPEG.
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Para guardarlo como PDF/JPG debemos hacer seleccionar la opcion COMPARTIR

Compartir
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Para finalizar, una vez que elegimos el tipo de archivo a guardar, debemos seleccionar en
dénde lo queremos guardar. Con esto ya finalizariamos de realizar el escaneo del documento

y so6lo tendriamos que adjuntarlo en el portal.



